关于双证学员领取档案的通知

已经取得毕业证书和学位证书的MBA双证学员，2016年3月15日—3月25日的周二至周五可以领取档案材料。经与校档案馆、校就业办沟通协商后，程序如下：

1、委托培养的学员：需出具原报名单位人事部门的领取档案介绍信。如果与原单位脱离工作关系，持脱离工作关系证明 (已经提交调离证明的不需再提供)，以及现在单位人事部门出具的领取档案的介绍信（已经提交领取档案介绍信的不需要再提供）。上述材料均需提供两份复印件，请毕业学员提前准备。
2、到管理楼506填写档案领取的表格。

3、经核实后到大学生活动中心313室（就业办）盖章,自筹学员携带工作合同复印件、毕业证、学位证复印件，到大学生活动中心314开取毕业证明。

4、到综合大楼1302室领取档案材料。

注：如果委托他人办理，代理人需出具本人签字的委托书。
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